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门窗安装的重要性



本地
化

门窗作为建筑的重

要组成部分，门窗

安装好坏最直观的

感受就是影响建筑

的美观性。

01 美观性
本地
化

密封性能，涵盖了隔

音、防风、防水等；

俗话说：“三份产品，

七分安装”，门窗安

装的好坏，直接决定

了门窗最基本的性能，

好的安装，确实能提

高门窗产品的整体性

能。

02 密封性
本地
化

现在很多的建筑都
是高层，而且窗户
越做越大，那么安
全肯定是不容忽视
的一个问题，好的
门窗安装，一定是
以安全为第一位的，
遵循科学的安装方
法。

03 安全性



不同气候环境
门窗安装的差异
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北方严寒天气时间长，对门窗安装的保温性能要求
较高，因此，在安装的过程中，应当更注重门窗整
体的保温性能。

南方雨水量充沛，特别是沿海地区的台风，因此，
南方地区对于门窗的安装则侧重于防水密封的情况。

温热地区

寒冷地区



三个步骤20道标准
安装流程
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安装准备预约安装 确认方案 送货上门

安装前准备
Preparation before installation

定点摆放施工防护 清点收货



安
装
施
工
中

05 精工安装 06 外墙打胶 

09 五金调试 10 卫生清理

01 安全防护 02 窗框上墙

03 旧窗拆除 04 洞口处理 

07 隐蔽验收 08 玻璃安装



安装交付

成品保护

使用指导

交
付
与
指
导
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安装准备预约安装 确认方案 送货上门

安装前准备
Preparation before installation

定点摆放施工防护 清点收货



1、订单生产入库后，客服或客户经理需第一时

间与客户沟通具体的安装时间并建立业主安装沟

通群。

2、为避免安装过程中出现准备不充分，缺少东

西，提高一次交付率，需同时沟通第一次上门勘

察施工现场及对接施工方案的时间。



安装人员为避免安装过程中出现准备不充分，影

响安装交付进度；也为了提高一次交付率和客户

满意度，需在安装前，准备好订单图纸以及辅材

清单，提前上门勘察现场确定门窗施工具体方案

（确认是否需要吊装），并与客户沟通有无特殊

要求。



1、确认施工方案和客户需求以后，需提前交代施
工班组现场情况，做好安装前准备工作。

2、提前协调吊装或旧窗拆除人员，确保按时到达
施工。

3、提前准备安装工具和设备等所需器材。

4、提前准备安装物料。

安装物料要求：发泡剂品牌、结构胶品牌、拉爆或
自切螺丝品牌、窗户垫块品牌、微发泡水泥品牌，
防水胶品牌。



1、货物装卸过程中要注意轻抬轻放，避免磕

碰砸伤。

2、货物码放要合理，货物与货物之间要用保

护材料隔开；严禁出现超高或超宽码放。

3、货物清单要核对，避免漏发少发等情况。



1、根据图纸核对外框到货数量是否准确，有

无缺少货物情况。

2、检查辅材、配件数量是否准确。

3、初步检查货物是否有外包装破损情况，如

有破损，及时开包检查内部是否损坏，

4、有条件的拆包初步核对一下外框和玻璃尺

寸是否准确



1、门窗摆放时要保证包装无破损，产品轻拿轻放避免

磕碰。

2、要求到货门窗玻璃和门窗定点靠墙摆放整齐，墙面

已经装修完成的墙体尽量不摆放，如果特殊情况摆放的，

需用保护材料隔开，避免与墙体直接接触。

3、现场安装工具、安装辅材等需要用使用的物品，应

当归纳到地毯上，按照分类区域统一集中整齐摆放，随

用随取，严禁工具辅材随意摆放。

4、施工文件和门窗图纸统一粘贴在“安装施工文件交接

板”上，方便所有人员核对信息。



到达工地进场安装打卡拍照并发到业主群报备。

然后室内粘贴、摆放警戒、提示标牌；特殊危险区
域设立警戒线。

客户施工地点外面或楼下区域设立明显施工警示
标识牌；旧窗拆除，门窗吊装区域应在楼下设立
区域警戒线。

室内防护要求标准

室外防护要求标准

室外防护
要求标准
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安
装
施
工
中

05 精工安装 06 外墙打胶 

09 五金调试 10 卫生清理

01 安全防护 02 窗框上墙

03 旧窗拆除 04 洞口处理 

07 隐蔽验收 08 玻璃安装



1、安装进入工地需着统一工服，且穿戴完整，不允许
穿拖鞋，凉鞋，应统一装着劳保鞋。

2、安装进入工地需佩戴工牌，工牌需标注照片、姓名、
公司名称等信息。

3、安装人员进入工地需佩戴安全帽。

4、安装人员施工过程中需佩戴五点式安全带，安全绳
要采用高挂低走的正确方式。

5、外协人员（如吊装、旧窗拆除人员）进入工地同样
需佩戴安全帽、和五点式安全带，由施工经理或安装人
员监督执行。

6、安装人员需持有高空作业证件。

安全防护要求标准



1、旧窗拆除人员进入工地需佩戴安全帽。

2、旧窗拆除施工过程中需佩戴五点式安全带，安全绳
要采用高挂低走的正确方式。

3、旧窗拆除时除了要求楼下设立明显标识警戒外，同
时尽量安排一人提醒周边人员注意安全。

4、旧窗拆除时——

第一步：先拆开启扇；

第二步：拆除固定位玻璃压线取下玻璃；

第三步：依次拆除旧窗的中柱中横；

第四步：划开旧窗外框外侧的防水密封胶，这一步要非
常注意，如果强拉可能会破坏外墙导致开裂，后期有漏
水隐患；

第五步：拆除旧窗外框；

第六步：清理墙体残留胶、发泡剂、螺丝等杂物。

5、旧窗拆除时，要尽量保证洞口完整，注意周边墙面、
地面的保护，拆下的旧窗和垃圾要及时清理。 

旧窗拆除要求标准



1、洞口处理在旧窗拆除后即可同步进行，

保证在外框上墙时洞口是完好的。

2、首先将洞口的残留胶或发泡等杂物清干

净；并将洞口浮灰吹除干净。

3、洞口有保温层的要切除掉，保证露出墙

体。

4、然后将洞口先涂一次防水。

5、等洞口稍微干燥以后，刷第二遍防水涂

层，(防水涂层不低于2遍，且不能有遗漏）。

洞口处理要求标准



1、将外框外包装拆除，并将室外型材模撕除，

同时检查外观是否有划伤、破损等情况。并核对

尺寸。

2、将外框放入洞口，并在外框底部放入承重垫

块。垫块标准：外框下口角部10公分各垫一个，

其余间隔50公分放置一个，承重垫块不允许超

出外框型材宽度，垫块的作用是调节水平和承受

门窗的一个下压重力（如图），承重垫块不允许

使用木块或石块等非标产品。

3、用气垫临时固定，再使用水平仪调节“水平

面、垂直面、进出面的误差。

4、调节窗框四边缝隙应均匀一致。

外框上墙要求标准



1、固定外框螺丝安装，要求螺丝孔开在室内侧型材

面，螺丝角四角位置15公分各开一个螺丝孔，其余

四边位置间隔50公分左右开一个螺丝孔，螺丝严禁

打在隔热条上。

2、固定螺丝一般采用长度不低于10公分长度的自切

螺丝，保证螺丝嵌入墙体不低于4公分深度（一般墙

体保温层加型材厚度约6公分）。

3、特殊松软墙体需采用拉爆螺丝或拉片，增加门窗

安装牢固度，固定螺丝安装标准同上。

4、在固定螺丝安装孔上，需用结构胶将螺丝孔全部

密封，做防水处理，防止后期有漏水隐患。

5、窗框固定完成以后，将边框四

周缝隙打上发泡剂。注意：首先

打发泡剂前，需用喷壶将墙体缝

隙喷水打湿，这样发泡剂内部膨

胀会更均匀；其次发泡剂枪嘴需

伸入缝隙内部，使发泡剂由内而

外均匀膨胀，没有间隙。



1、等发泡剂干固以后，将内外多余发泡剂修裁
平整。

2、将窗框固定槽口吹干净，并用湿布擦拭清洁
干净。

3、在外墙与窗框打上防水密封结构胶，外墙胶
要求表面光滑整洁、顺直、无断裂、不起泡、无
明显结疤。（如需安装滴水板，则先安装完成滴
水板，再打防水结构密封胶；滴水板安装时需打
满结构胶）。

4、外墙胶一般打胶宽度大于 3CM 小于 5CM；
当墙面温度高于 50℃时，不得打外墙胶。下雨
天或外墙湿润时不得打外墙胶。



1、何为隐蔽验收，隐蔽验收是指门窗在安装完
成后无法看到的施工标准或无法调整的情况，那
么中间就需要隐蔽验收。

2、隐蔽验收首先检查窗框的水平，垂直、进出
量是否标准。

3、检查窗框固定螺丝安装间距是否符合要求。

4、检查固定螺丝孔是否使用结构胶密封。

5、检查发泡剂填缝是否均匀完整。

6、分框拼接处需摇晃框体，确认是否晃动，是
否牢固。

7、验收完成、拍照打卡发到业主群报备。

隐蔽验收要求标准



1、将外玻璃膜撕除，并检查玻璃是否有划伤，
磨损等品质问题。

2、玻璃洞口下口角部位置打上结构胶，杜绝角
部渗水隐患。

3、安装玻璃承重垫块。

4、放入玻璃，注意玻璃标的正反和位置。

5、大玻璃下口与左右两边10公分高度、需将边
框与玻璃缝隙用结构胶密封，避免以后渗水隐患。

6、安装固定压线与玻璃内胶条，注意压线安装
完成检查是否有缝隙、不平整，如有问题需及时
处理。



1、检查五金件是否完整，有无遗漏未安装。

2、检查五金外观有无明显划伤或损坏。

3、安装门窗执手或配件并检查执手高度是否

对齐。

4、检查门窗五金开关是否顺畅并检查门窗缝

隙是否均匀。

5、装上执手保护套，避免后期施工划伤。

五金调试要求标准



1、五金调试完成后，门窗安装接近完成，
需要将现场的所有垃圾清理干净、并打包带
走。

2、将安装工具和设备整理打包。

3、使用清洁工具，将门窗室内全部擦拭干
净。

 

卫生清理要求标准
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安装交付

成品保护

使用指导

交
付
与
指
导



1、所有室内型材表面再贴一层保护膜，预防

后期施工出现划伤。

2、室内玻璃要有保护膜。

3、粘贴警示提示标语。

4、以上完成后，打卡拍照发业主群报备。

成品保护要求标准



1、指导客户日常门窗的操作使用方法。

2、提醒客户日常的一些使用注意事项。

使用指导要求标准



1、安装完毕后，先按交付标准检查一遍。

2、确认没问题以后，带客户进行一遍交付检

查。

3、客户签字，完成交付。

安装交付要求标准



地面或墙面装修完成的

客户、可提供地面或墙

面保护；此项需单独收

费。



门窗安装规范标准
与验收记录表
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